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自己点検・評価の根拠となる資料の例示 

根拠となる資料の基本的考え方 

1. ここで例示するのは，別紙３「自己点検・評価報告書（受審機関用）」に基づ

き作成した文書及び添付した根拠となる文書を除いたものです。 

2. 根拠資料を用意するための参考として項目ごとに例示します。各機関の実情に

合わせ、評価項目に相応しい資料を用意してください。一つの資料が、複数の

評価項目の根拠資料となる場合もあります。重複して資料を用意する必要はあ

りません。 

3. 説明文書は図・表でも構いません。実地審査までに資料が揃わない場合は、と

りあえず口頭説明でも構いません。ただし、後日資料を提出してください。 

4. 学則は必ず提出してください。学則内で「別に定める」と規定した文書があれ

ば，併せて提出してください。 

5. 根拠となる資料のうち以下のものは学校保管となるので提出は求めませんが，

実地審査で確認する場合があります。また，黒塗りなど個人が特定されない措

置がある場合は提出も可能と考えますが受審機関の判断に委ねます。 

・個人情報に該当する資料 

・個人が特定される実施記録及び不名誉なデータ 

例 ： 入学者選考記録，個人調書(留学生・教職員)，成績評価(留学生)，

勤務評価(教職員)，進路指導記録等 

 

評価項目１ 教育の理念・目標と，その具体化のための方策 

・学校案内（各国語） 

・ホームページのハードコピー（設立経緯，挨拶等） 

・コース概要，レベル 

 

評価項目２ 日本語教育機関の運営 

  ・別紙３「自己点検・評価報告書（受審機関用）」の振り返りのための着眼点②～

④に関連する資料 

・「認定基準」適合確認書提出の日本語教育機関は「告示基準」適合状況確認表に

準じた「教員一覧」 

・就業規則，服務規程 

  ・年間行事予定 

  ・校長，主任教員，専任教員，非常勤教員の職務内容を記載した文書，資料 

・個人情報保護規程の整備・実施状況に係る説明文書，資料 

  ・著作権保護に関する取組状況の説明文書，資料 

・法令担当者の指名，その他法令遵守に関し教職員に周知する取組状況，資料 

  ・関係機関等への文書等発信記録，提出文書写し 
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評価項目３ 情報公開 

  ・学校案内（各国語） 

・ホームページハードコピー 

・学則（学則内で「別に定める」と規定した文書があれば、併せて提出してくだ

さい。 

・募集要項及び納付金案内に係る説明文書，資料 

・学費返還規程 

・入学志願者に理解できる言語による要項，学校案内等係る資料 

・その他開示している学校情報 

 

評価項目４ 入学者の募集と選考 

  ・別紙３「自己点検・評価報告書（受審機関用）」の振り返りのための着眼点①～

②に関連する資料 

  ・ホームページのハードコピー（各国語） 

・募集代理人一覧（名称，所在地，前年度の実績），代理人による募集活動について

の把握 方法を説明する文書，資料 

  ・募集代理人の選定方法と基準の説明文書，資料 

・入学者選考の際の根拠資料等一覧，募集要項 

・入学者選考の実施体制に係る説明文書，資料 

・面接・調査の記録や報告書等 

・募集要項（各国語）等入学希望者又は経費支弁者に対し出願以前に配布した書類  

 

評価項目５ 教育活動 

  ・別紙３「自己点検・評価報告書（受審機関用）」の振り返りのための着眼点①～

③に関連する資料 

・コース概要，レベルについての説明文書，資料 

・クラス編成の方法，基準等の文書，クラス名簿(出席簿)等 

・コース別授業時間割，教員別授業担当時間割 

・授業記録簿等 

・学年暦，試験等の日程表，測定・評価結果の記録 

・学生の成績表，学生との面談記録等 

 

評価項目６ 教職員育成 

・別紙３「自己点検・評価報告書（受審機関用）」の振り返りのための着眼点①～

②に関連する資料 

  ・教職員便覧 

・研修等実施記録等（実施日，研修の対象と参加者数，講師/指導者名，研修内

容，効果等） 

  ・評価者，評価基準，評価方法，実施期間等の実施記録等 
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・文書化された申合せ 

・会議記録 

 

評価項目７ 学生支援 

・別紙３「自己点検・評価報告書（受審機関用）」の振り返りのための着眼点①～

④に関連する資料 

・日本社会の理解と適応のため実施した取組みの実施報告書，オリエンテーション

等での配付物等 

・学生便覧（学生生活の手引き，しおり等） 

・進路指導担当者一覧，進路指導の記録等   

  ・進路指導要領，進学・就職状況の説明文書 

・指導の実施記録等 

  ・指導，伝達の目的と想定する結果，及び現状についての説明文書及び実施記録等 

・不法残留者，資格外活動違反者，犯罪関与者，所在不明者の発生状況について

の文書 

・健康保険への加入状況一覧表(全員加入の把握方法等) 

・学生保険の加入状況一覧表 

 

評価項目８ 施設・設備（実地審査で確認） 

・別紙３「自己点検・評価報告書（受審機関用）」の振り返りのための着眼点①～

②に関連する資料  

・校舎平面図（全体，各階） 

・教室，保健室，図書室，自習室，職員室（事務室）の配置図及び写真 

・消防法等に基づく設備等の設置状況，備品の整備状況 

  ・管轄消防署による定期点検報告 

  ・避難先の案内状況，避難訓練状況 

 

評価項目９ 地域貢献・社会貢献 

・別紙３「自己点検・評価報告書（受審機関用）」の振り返りのための着眼点①に

関連する資料 

  ・ホームページ掲載内容  

・年間行事計画と各行事への参加記録，写真等 

  ・ボランティア活動への参加や公開講座等への取組  

  

評価項目１０ 財務 

・別紙３「自己点検・評価報告書（受審機関用）」の振り返りのための着眼点①に

関連する資料 

  ・財務状況に関する説明文書，資料 

・予算・収支計画  
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・決算書（損益計算書，貸借対照表） 

・会計監査報告 

      


